1、 打印精装版论文、工作日志各一本
A. 论文主体（精装版）：{以下内容装订到一起，带指定橙色封皮}
1) 封面（手写或打印学号，导师及学生姓名不写，时间：2019年6月）
2) 论文使用授权书（学生、导师都要签字）
3) 中文摘要
4) 英文摘要
5) 目录
6) 正文
7) 参考文献
8) 致谢（必须隐去导师姓名，可以用##代替）
9) 附录
B. 工作日志{以下内容装订到一起，带指定橙色封皮}
（不包括5）答辩小组评阅意见、6）指导教师评阅意见及7）评阅教师评阅意见）
1) 封面（所有信息全部填写，包括学生及导师姓名，时间：2019年6月；下载地址为北京交通大学本科毕设论文模板-工作日志（装订效果），毕设管理系统中可见）
2) 毕业设计（论文）成绩评议（打印空白表格，必须填写学号及论文题目, 指导教师填写成绩）
3) 毕业设计（论文）任务书（导师签字）
4) 毕业设计（论文）开题报告（导师意见及导师签名）
5) 毕业设计（论文）指导手册（即为工作日志）要求写满8篇，导师签字
C. 打印地点：学校南门印刷厂
D. 装订与包装：A4纸，正文双面打印，其他单面打印；左侧装订，订3钉；提醒印刷厂工作人员包装经管学院指定的橙色封皮。
E. 时间：5月28日上午9点，以专业班级为单位交到教学科。
（备注：工作日志姓名学号可手写可电子版，无特殊要求）
F.工作日志的起止时间为：2018.11-2019.6
2、 打印答辩用简装版论文及开题报告（各五份）
A. 论文主体（简装版）：{以下内容装订到一起，导师及学生姓名不写}
1) 封面（手写或打印学号，导师及学生姓名不写）
2) 论文使用授权书（不打印。如果打印了，不要签字）
3) 中文摘要
4) 英文摘要
5) 目录
6) 正文
7) 参考文献
8) 致谢（必须隐去导师姓名，可以用##代替）
9) 附录
B. 开题报告：不写学生名字
C. 数量：5份
D. 装订与包装：A4纸，正文双面打印，其他单面打印；左侧装订订3钉；论文在前，开题报告在后，无封皮）
E. 时间：第十五周周二（6月6日），答辩当天，由学生带到答辩教室，答辩前交给评委老师
（备注：简装版论文不需写时间）
3、 打印新版本空白答辩小组评议意见表
1) 内容：写好学号及论文题目，不写姓名；各项日期按通知中要求的填写
2) 数量：1份
3) 位置：夹到第一份答辩用简装版论文里（带到答辩现场）
4、 电子版论文材料
1) 论文格式：最好为PDF格式
2) 提交内容：最终版论文、外文翻译、任务书、开题报告，统一压缩包以附件形式提交。提交文件命名格式：学号-姓名-论文题目。
3) 提交时间：6月11日24:00前在学院毕设系统中提交
4) 注意：所有修改过题目的同学，要在6月5日以前，确认系统中题目是否更改，没有更改的同学及时联系老师；所有修改过题目、任务书、开题报告的同学，一定要注意系统中提交最新版本，题目要统一且与纸质版保持一致。
专业班学习委员负责检查本班同学材料是否齐全、填写是否完整，在5月28日上午九点，各专业班班长将工作日志（有封皮）及论文主体（有封皮），一个同学的两份材料放在一起，交到经管学院教学科。
特别提示：如果不确认自己的论文排版是否规范，可以先打印昨天通知中的简版论文，经指导老师同意后，再打印精装版论文。如果确认没有问题，可以直接打印。

2.建议同学们将简装版论文（包括指导教师评阅表、评阅教师评阅表）、精装版论文和工作日志一起拿给指导老师，方便老师填写成绩。
